东北师范大学人文学院行政机关和教学辅助单位
主要负责人2018—2019学年工作任务书

单位：                      责任人：

填写说明：

1. 请根据学院本学年工作要点和单位实际填写。

2. 所列工作须任务明确，措施得当，时间具体，便于检查。

3. 本任务书一式两份，本人和人事处各一份。
一、工作任务（填写任务名称和时间安排，说明改革创新之处）
（一）重点工作
	具体任务
	


（二）常规工作

	具体任务
	


（三）参与（协助）其他单位共同完成工作
	时间
	参与（协助）单位
	参与（协助）工作

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2、 监督单位检查情况

	项目
	检查时间
	检查结果
	负责人
签字

	平时检查
	
	
	

	
	
	
	

	年终考核
	
	
	


本人签字：                      校长签字：
         年   月   日                      年   月   日
